Auxiliar - DEPARTAMENTO PESSOAL

Data de Inclusao: 14 de abril de 2026 ] Tipo de contratacao: Efetivo
Status \I\;g;n;m de Faixa Salarial _I\Iflrc;cézllzgle Tipo de Jornada Local

Cancelado 1 2%§§ 3.001aR$ Presencial Jornada Padrao IE:E(')\IFI&IO\IODIEOLIS
Descricao:

AUXILIAR DE DEPARTAMENTO PESSOAL - PARA EMPRESA CONTABIL

Requisitos:
EXPERIENCIA NO SETOR, PREFERENCIALMENTE CONHECIMENTO EM SISTEMA QUESTOR.

Atribuicoes:

* Processar toda a rotina de folha de pagamento (admissdo, férias, rescisdes, 132 saldrio).

* Enviar informacdes ao eSocial e DCTFWeb com agilidade e precisao.

* Controlar o ponto eletronico, calcular horas extras, banco de horas e encargos (FGTS, INSS, IRRF).

* Atender os clientes do escritério para tirar dividas sobre calculos, beneficios e normas trabalhistas.
* Acompanhar convencdes coletivas de trabalho.

* E demais rotinas deste setor



