Analista - departamento pessoal

Data de Inclusdo: 14 de janeiro de 2025 ] Tipo de contratacao: Efetivo
Numero de . . Modelo de Tipo de
Status Vagas Faixa Salarial Trabalho Jornada
Cancelado 1 De R$ 3.001 a R$ Presencial Jornada Padrao
4.000
Descricao:

Estamos em busca de um Analista de Departamento Pessoal para integrar nossa equipe! O profissional sera responsavel
pela execucao de todas as rotinas relacionadas a drea de gestao de folha de pagamento, garantindo conformidade com a
legislacao trabalhista.

Requisitos:

* Ensino Superior completo ou cursando em Administragao, Recursos Humanos, Contabilidade ou areas afins
* Experiéncia prévia na area de Departamento Pessoal

* Conhecimento em legislacao trabalhista e rotinas de folha de pagamento

* Dominio de sistemas de gestao de ponto e folha (preferencialmente)

* Habilidade de comunicacao e relacionamento interpessoal

* Organizado, proativo e com atencao a detalhes

Atribuicoes:

* Processamento de folha de pagamento

* Calculo de férias, 132 salario, rescisdes e demais verbas trabalhistas

* Emissdo de relatdrios e obrigacdes acessoérias

» Atendimento para esclarecimento de duvidas e orientacdes sobre assuntos trabalhistas
» Acompanhamento de contratos de trabalho, admissao e demissao de funcionarios

Beneficios:
* Vale transporte
* Vale alimentacao



